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Urlaubsantrag 2019	
	 Antragsteller/in
	

	Name
     
	Personalnummer
     
	Einrichtung/Geschäftsbereich
     
	Datum
     
	Telefon/Pieper
     

	[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| Erholungsurlaub	|_| Arbeitsbefreiung nach § 6 AZVO Beamte
[bookmark: Kontrollkästchen22]|_| Ich führe monatlich einen Arbeitszeitnachweis         |_| Ich nehme an der elektronischen Zeiterfassung teil


	Zeitraum
	Hinweis:
Bei der Inanspruchnahme von Urlaub werden bestehende Ansprüche – sofern vorhanden – in folgender Reihenfolge abgetragen:
1. Zusatzurlaub aufgrund Schwerbehinderung
2. gesetzlicher Mindesturlaub
3. tarifrechtlicher Urlaubsanspruch

	am/vom
     
	bis
     
	
[bookmark: Text4]=       Arbeitstage
	

	Unterschrift Antragsteller/in
	Name Vertreter/in
     
	Handzeichen, Datum



Bitte kreuzen Sie die einzelnen Arbeitstage an,  an denen Sie Urlaub nehmen. 
Tage, die keine Arbeitstage sind, bitte nicht kennzeichnen!
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	27
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	29
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	31
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	|_|
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	|_|
	|_|
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	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
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	|_|
	|_|
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	|_|
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	|_|
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	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	
	
	

	März
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
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	|_|
	|_|
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	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
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	|_|
	|_|
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	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	

	Mai
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
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	Juni
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	|_|
	|_|
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	|_|
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	|_|
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	|_|
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	Okt.
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
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	|_|
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	|_|
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	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|




	 Mitarbeiter/in für Urlaubskartei
	

	Einrichtung / Geschäftsbereich
     
	Datum
     
	Telefon/Pieper
     

	Erholungsurlaub in Arbeitstagen
     
	noch verfügbar
     
	jetzt beantragt
     
	verbleibender Rest
     

	Vermerk in der Urlaubskartei
	Handzeichen der Bearbeiterin/des Bearbeiters, Datum



	 Entscheidung
	

	|_| Dem Antrag wird entsprochen                        |_| Dem Antrag wird nicht entsprochen

	Unterschrift der/des Genehmigenden, Datum
	Begründung:      



	 Kenntnisnahme der Antragstellerin/des Antragstellers
	

	Datum, Handzeichen




	 Wiedervorlage für Dienstantritt
	
	

	Datum, Handzeichen





	An den
Geschäftsbereich Personal
G3 - 21........
im Hause
	
	1.) Eingabe SAP
	Handzeichen, Datum

	
	
	2.) zur Urlaubsakte
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