Führungskräfteentwicklungsprogramm lead to excellence – Ergänzendes Angebot
Effektives Besprechungsmanagement – Meetings gestalten und leiten 

Inhalte – Ziele – Nutzen
„Diese Sitzung hätte ich mir sparen können!“ Haben Sie das nicht auch schon oft gedacht? – Vielleicht verlassen Sie manchmal eine Besprechung unzufrieden und ergebnislos. Je häufiger und regelmäßiger Meetings stattfinden, desto mehr können sie zur lustlosen Routine werden: es gibt keine Tagesordnung (mehr) und keine erkennbare Gesprächsleitung, auf Regeln wird verzichtet, man kennt sich ja untereinander…
Ein effektives Besprechungsmanagement versteht dieses organisierte Zusammentreffen von Mitarbeitenden als sinnvolles und steuerndes Führungsinstrument. Sie sparen nicht nur viel Zeit, auch das Ergebnis ist effizient und nachhaltig. Nicht zuletzt nimmt das Team deutlich motivierter und aktiver teil.

Sie lernen,
· dass Vorbereitung und Planung die halbe Miete ist
· dass eine Gesprächsleitung mit klarer Haltung und angemessenen Strategien auch kontroverse Situationen im Griff haben kann
· dass Struktur und Visualisierung unverzichtbar sind

· dass jede Sitzung nicht nur einen klaren Anfang und ein definiertes Ende mit Ergebnissicherung haben sollte
Sie werden
· einen Leitfaden zur effektiven Planung und Vorbereitung verschiedener Besprechungsformate erhalten

· Gesprächsführungsstrategien kennenlernen und ausprobieren, mit denen Sie den roten Faden in der Hand behalten
· die Teilnehmenden noch mehr motivieren und aktiv einbeziehen können
· für schwierige Situationen gerüstet sein, weil Sie wissen, wie Sie rechtzeitig intervenieren können
Methodik: Theoretischer Input, Arbeitsgruppen, praktische Übungen, Feedback 
Damit Sie möglichst nah an Ihrem beruflichen Alltag arbeiten können, bringen Sie bitte, wenn möglich und nötig, Material oder Unterlagen mit.

Zielgruppe: Führungskräfte der mittleren und oberen Leitungsebene
Trainerin: Christiane Fuchs, Kommunikationstrainerin, Göttingen
Termine und Seminarzeiten: 09.05.2019, 09:00 – 17:00 Uhr

Seminarort: Seminarzentrum Sternwarte, Seminarraum 2, Geismarlandstraße 11, Göttingen
