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Zum 01.03.2017 aktuellste verfugbare Fassung der Gesamtausgabe

Aufgrund des § 84 Abs. 4 des Niederséchsischen Beamtengesetzes (NBG) vom 25. Marz
2009 (Nds. GVBI. S. 72), zuletzt geandert durch Artikel 8 des Gesetzes vom 20. Dezember
2016 (Nds. GVBI. S. 308), wird verordnet:

Inhaltstbersicht

Erster Teil
Allgemeines

8 1 Regelungsgegenstand

Zweiter Teil
Dienstreisen

Erstes Kapitel
Begriffsbestimmungen, Art und Umfang
der Reisekostenvergitung

8§ 2 Begriffsbestimmungen

8§ 3 Fahrt- und Flugkostenerstattung

8§ 4 Kostenerstattung fur den Erwerb von BahnCards, Netzkarten und Zeitkarten
8 5 Wegstreckenentschadigung

8 6 Kostenerstattung fur Heimfahrten

8§ 7 Tagegeld, Aufwandsvergitung fur Verpflegung

§ 8 Ubernachtungsgeld, Aufwandsvergiitung fur Ubernachtung

8§ 9 Erstattung sonstiger Kosten

Tagegeld und Ubernachtungsgeld bei Dienstreisen aus Anlass einer Versetzung, einer
Zuweisung, einer Abordnung oder der Beendigung einer Abordnung

8§ 11 Krankheit und Tod wéahrend einer Dienstreise

8§ 12 Mit Dienstreisen verbundene private Reisen

8§ 13 Nichtantritt von Dienstreisen, Dienstreisen im Rahmen von Nebentatigkeiten
8 14 Anrechnung von Leistungen, regelméafige und gleichartige Dienstreisen

Zweites Kapitel
Auslandsdienstreisen

8§ 15 Fahrt- und Flugkostenerstattung bei Auslandsdienstreisen

§ 16 Tagegeld und Ubernachtungsgeld bei Auslandsdienstreisen

8§ 17 Kostenerstattung fur Heimfahrten bei Auslandsdienstreisen

8§ 18 Kostenerstattung fir das Beschaffen klimagerechter Bekleidung

§10

01.03.2017 Seite 1 von 11



Drittes Kapitel
Verfahren

8§ 19 Antrag, Antragsfristen
8§ 20 Aufbewahrung und Vorlage von Nachweisen
§ 21 Abschlagszahlungen

Dritter Teil
Reisen zum Zweck der Ausbildung oder der Fortbildung

8§ 22 Entsprechende Anwendung von Vorschriften
8§ 23 Sonderregelungen fir Reisen zum Zweck der Ausbildung oder der Fortbildung
Vierter Teil
Ubergangs- und Schlussvorschriften
§ 24 Ubergangsvorschrift
§ 25 Inkrafttreten

Erster Teil
Allgemeines

81
Regelungsgegenstand

Diese Verordnung regelt das Nahere Uber Inhalt und Umfang der Reisekostenvergitung und
die Erstattung von nicht aus dienstlichen Grinden erworbenen BahnCards, Netzkarten und
Zeitkarten sowie das Verfahren zur Gewahrung der Reisekostenvergitung.

Zweiter Teil

Dienstreisen

Erstes Kapitel

Begriffsbestimmungen, Art und Umfang
der Reisekostenvergitung

§2
Begriffsbestimmungen

(1) ' Eine Dienstreise (§ 84 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 NBG) beginnt mit der Abreise der oder des
Dienstreisenden an ihrer oder seiner Wohnung und endet mit der Ankunft an der Wohnung.

? Reist die oder der Dienstreisende an der Dienststatte ab, so ist fiir den Beginn der

Dienstreise die Abreise an der Dienststatte maRgeblich. ° Kehrt die oder der Dienstreisende
an die Dienststatte zurick, so ist fir das Ende der Dienstreise die Ankunft an der
Dienststatte mal3geblich.

(2) ' Dienststatte ist die Stelle, bei der die oder der Dienstreisende regelméaRig den Dienst
versieht. ? Versieht die oder der Dienstreisende den Dienst nicht regelmaRig bei derselben
Stelle, so gilt der Teil der Dienststelle, dem die oder der Dienstreisende organisatorisch
zugeordnet ist, als Dienststéatte. ° Leistet die oder der Dienstreisende Heimarbeit oder
Telearbeit und besteht keine Anwesenheitspflicht an der Dienststelle, so ist Dienststétte die
Stelle, an der sich der Heimarbeitsplatz oder Telearbeitsplatz befindet.

(3) Dienstort ist das Gebiet der Gemeinde, in dem sich die Dienststatte der oder des
Dienstreisenden befindet.

(4) Wohnort ist das Gebiet der Gemeinde, in dem die oder der Dienstreisende ihren oder
seinen Wohnsitz hat.

(5) Geschéftsort ist das Gebiet der Gemeinde, in dem die oder der Dienstreisende das
Dienstgeschéft erledigt.
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(6) Auslandsdienstreisen sind Dienstreisen in das Ausland, im Ausland und vom Ausland in
das Inland.

§3
Fahrt- und Flugkostenerstattung

(1) * Kosten fir Fahrten auf dem Land- oder Wasserweg mit einem regelméRig verkehrenden
Beférderungsmittel werden bis zur H6he der Kosten fir die Nutzung der niedrigsten
Beforderungsklasse des jeweiligen Beforderungsmittels erstattet. * Kosten fiir einen Flug bis
zur Hohe der Kosten fur die Nutzung der niedrigsten Flugklasse werden nur erstattet, wenn
die oder der Dienstreisende aus dienstlichen oder wirtschaftlichen Grinden ein Flugzeug
statt eines anderen Beférderungsmittels benutzt. ° Dariiber hinausgehende Kosten wegen
der Nutzung einer hoheren Befdrderungs- oder Flugklasse werden erstattet, wenn die oder
der Dienstreisende

1. ein Beférderungsmittel benutzt, dessen niedrigere Klassen ausgebucht sind,
2. in der héheren Klasse Sicherungs- oder Uberwachungsaufgaben wahrnehmen muss,

3. auf dienstliche Weisung eine Person begleiten muss, die die héhere Klasse nutzt und
einen Anspruch auf Kostenerstattung oder Reisekostenvergitung nach anderen
Vorschriften als denen der Rechtsvorschriften des Bundes oder eines Landes Uber die
Reisekostenvergitung fur Beamtinnen und Beamte hat, oder

4. korperlich oder gesundheitlich beeintrachtigt ist und dadurch eine Reiseerschwernis
besteht, die eine Nutzung der héheren Klasse rechtfertigt.

‘ Bei einer Fahrt mit der Eisenbahn werden die Kosten fiir die Nutzung einer hoheren Klasse
auch erstattet, wenn die oder der Dienstreisende ein in 8 39 Satz 1 NBG oder in 8§ 80 des
Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetzes (NKomVG) genanntes Amt bekleidet oder
auf dienstliche Weisung eine Person begleitet, die ein solches Amt bekleidet.

(2) Die Kosten der Nutzung von Mietwagen oder Taxen, die aus dienstlichen oder
zwingenden personlichen Grinden genutzt werden, werden erstattet.

(3) Die Kosten fur die Hinfahrt und die Riickfahrt zwischen dem Geschéaftsort und dem
Wohnort zur Ubernachtung der oder des Dienstreisenden in ihrer oder seiner auRerhalb des
Geschaftsortes liegenden Wohnung werden bis zur Héhe des Ubernachtungsgeldes nach § 8
Abs. 1 Satz 3 erstattet.

(4) Fahrtkosten werden nicht erstattet, wenn die oder der Dienstreisende eine zumutbare
Mdglichkeit zur unentgeltlichen Beférderung hétte nutzen kénnen.

§4
Kostenerstattung fur den Erwerb von BahnCards,
Netzkarten und Zeitkarten

! Nutzt eine Dienstreisende oder ein Dienstreisender eine nicht aus dienstlichen Griinden
erworbene BahnCard, Netzkarte oder Zeitkarte fir Dienstreisen, so werden die
Anschaffungskosten fir eine Karte der niedrigsten Beférderungsklasse erstattet, wenn sich
die Reisekostenvergitung um einen Betrag verringert, der den Anschaffungskosten der Karte
der niedrigsten Beférderungsklasse entspricht oder sie tibersteigt. > Nutzt eine
Dienstreisende oder ein Dienstreisender eine nicht aus dienstlichen Grinden erworbene
BahnCard 50 oder 100, liegen aber die Voraussetzungen nach Satz 1 nicht vor, so werden
die Anschaffungskosten nach Ablauf der Gultigkeit der Karte anteilig erstattet, und zwar

1. fir eine BahnCard 100

a) in Hohe der Anschaffungskosten einer BahnCard Business 50 der niedrigsten
Beforderungsklasse, wenn sich die Reisekostenvergitung um einen Betrag
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verringert hat, der den Anschaffungskosten dieser Karte entspricht oder sie
Ubersteigt, oder

b) in H6he der Anschaffungskosten einer BahnCard Business 25 der niedrigsten
Beforderungsklasse, wenn sich die Reisekostenvergltung um einen Betrag
verringert hat, der den Anschaffungskosten dieser Karte entspricht oder sie
Ubersteigt,

2. fur eine BahnCard 50 in H6he der Anschaffungskosten einer BahnCard Business 25 der
niedrigsten Beférderungsklasse, wenn sich die Reisekostenvergitung um einen Betrag
verringert hat, der den Anschaffungskosten dieser Karte entspricht oder sie Ubersteigt.

° Fur Personen, die ein Amt nach § 39 Satz 1 NBG oder nach § 80 NKomVG bekleiden, sind
die Satze 1 und 2 mit der MalRgabe anzuwenden, dass die Begrenzung der Kostenerstattung
auf die Anschaffungskosten der Karten der niedrigsten Beférderungsklasse entfallt.

§5
Wegstreckenentschadigung

(1) Fur Fahrten mit anderen als den in 8 3 genannten Beférderungsmitteln wird eine
Wegstreckenentschadigung gewéahrt.

(2) Die Wegstreckenentschadigung betrdgt bei Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges
oder eines anderen privaten motorbetriebenen Befdrderungsmittels 20 Cent je Kilometer
zurickgelegter Strecke, hdochstens jedoch 100 Euro je Dienstreise.

(3) ' Die Wegstreckenentschadigung betragt 30 Cent je Kilometer zuriickgelegter Strecke,
wenn vor Antritt der Dienstreise das erhebliche dienstliche Interesse an der Benutzung eines

privaten Kraftwagens festgestellt wurde. * Bei der Benutzung eines privaten LKW-
Pferdetransporters betragt die Wegstreckenentschéadigung 1 Euro je Kilometer
zuriickgelegter Strecke.

(4) ' Die Wegstreckenentschadigung nach Absatz 3 erhoht sich fir das Mitfihren

1. eines privaten Pferdeanhangers um 20 Cent,

2. eines sonstigen privaten Kraftfahrzeuganhéangers um 10 Cent,

3. eines dienstlich zur Verfigung gestellten Pferdeanhangers um 10 Cent und

4. eines sonstigen dienstlich zur Verfliigung gestellten Kraftfahrzeuganhangers um 5 Cent

je Kilometer zuriickgelegter Strecke, wenn vor Antritt der Dienstreise das erhebliche
dienstliche Interesse an der Mitfiihrung festgestellt wurde. * Wird ein Anhanger nach Satz 1
Nr. 1 oder 2 mit einem dienstlich zur Verfigung gestellten Kraftfahrzeug mitgefiihrt und ist
vor Antritt der Dienstreise fir das Mitfiihren ein erhebliches dienstliches Interesse
festgestellt worden, so betrégt die Wegstreckenentschadigung bei einem Anhanger nach
Satz 1 Nr. 1 10 Cent und bei einem Anhéanger nach Satz 1 Nr. 2 5 Cent je Kilometer
zurliickgelegter Strecke.

(5) Fur Fahrten mit einem privaten Fahrrad wird eine Wegstreckenentschadigung in Héhe
von 5 Cent je Kilometer zurtickgelegter Strecke gewahrt.

(6) 8 3 Abs. 3 gilt entsprechend.
(7) Eine Wegstreckenentschadigung wird nicht gewdahrt, wenn die oder der Dienstreisende

1. ein dienstlich zur Verfigung gestelltes Kraftfahrzeug ohne hinreichenden Grund nicht
benutzt oder

01.03.2017 Seite 4 von 11



2. von einer oder einem anderen Beschéftigten des eigenen oder eines anderen
Dienstherrn, die oder der fir die Fahrt eine Wegstreckenentschadigung oder eine
dhnliche Entschadigung beanspruchen kann, mitgenommen wird.

§6
Kostenerstattung fur Heimfahrten

Bei Dienstreisen, die ohne Hin- und Rickreisetage langer als 14 Tage dauern, zu einem
Geschaftsort, der weder Dienstort noch Wohnort ist, werden die Kosten fir eine Heimfahrt
fur jeweils 14 Tage des Aufenthalts am Geschéaftsort je nach benutztem Beférderungsmittel
entsprechend 8 3 Abs. 1 Satz 1 oder 2 oder 8 5 Abs. 2 erstattet.

§7
Tagegeld, Aufwandsvergutung fur Verpflegung

(1) * Fur Mehraufwendungen fir Verpflegung erhalten Dienstreisende ein Tagegeld. * Die
Hbhe des Tagegeldes bemisst sich nach der Verpflegungspauschale nach § 9 Abs. 4a Satz 3
des Einkommensteuergesetzes. ° Fiilhren Dienstreisende an einem Kalendertag mehrere
Dienstreisen durch, so sind fur die Berechnung des Tagegeldes die Abwesenheitszeiten
zusammenzurechnen. * Wird ein Dienstgeschaft im Umkreis von zwei Kilometern zur
Dienststatte oder zur Wohnung erledigt, so wird ein Tagegeld nicht gewéhrt; dies gilt nicht
far Dozentinnen, Dozenten, Teilnehmerinnen und Teilnehmer einer
Fortbildungsveranstaltung.

(2) ' Dauert der dienstliche Aufenthalt an demselben Geschéftsort, der weder Dienstort noch
Wohnort ist, ohne Hin- und Rickreisetage langer als 14 Tage, so wird das Tagegeld nach
Absatz 1 Satz 2 vom 15. Tag an um 50 Prozent vermindert; in besonderen Fallen kann die
oberste Dienstbehérde oder die von ihr erméachtigte Behdrde von einer Verminderung des
Tagegeldes absehen. * Verlasst die oder der Dienstreisende den Geschéftsort wegen einer
Heimfahrt, so wird fir die Dauer der Heimfahrt, ausgenommen die Zeiten der Hin- und
Ruckreise, ein Tagegeld nicht gewéahrt.

(3) * Wird eine Dienstreisende oder ein Dienstreisender ihres oder seines Amtes wegen
wéhrend der Dienstreise unentgeltlich verpflegt, so wird das Tagegeld fur das Frihstick um
20 Prozent und fur das Mittagessen und Abendessen um je 40 Prozent des Tagegeldes fur
einen vollen Kalendertag vermindert. * Dies gilt auch dann, wenn die oder der Dienstreisende
ihres oder seines Amtes wegen unentgeltlich bereitgestellte Verpflegung ohne hinreichenden
Grund nicht in Anspruch nimmt. ° Die Satze 1 und 2 sind entsprechend anzuwenden, wenn
das Entgelt fur Verpflegung in den erstattungsfahigen Fahrt-, Flug- oder
Ubernachtungskosten oder in den erstattungsfahigen sonstigen Kosten enthalten ist.

(4) Fur Dienstreisen, fur die nach dem Wesen des Dienstgeschéfts erfahrungsgeman
geringere Mehraufwendungen fur Verpflegung als allgemein Ublich entstehen, kann die
oberste Dienstbehtrde oder die von ihr erméachtigte Behdrde bestimmen, dass anstelle eines
Tagegeldes eine Aufwandsvergitung gewahrt wird.

§8
Ubernachtungsgeld, Aufwandsvergitung fiir Ubernachtung

(1) * Fur Ubernachtungskosten, die die oder der Dienstreisende nachweist, wird ein

Ubernachtungsgeld in Hohe von bis zu 80 Euro je Ubernachtung gewéhrt. * Dariiber
hinausgehende Ubernachtungskosten werden erstattet, soweit sie unvermeidbar sind.

° Weist die oder der Dienstreisende die Ubernachtungskosten nicht nach, so wird fiir bis zu
14 Ubernachtungen je Dienstreise ein pauschales Ubernachtungsgeld in Héhe von 20 Euro je
Ubernachtung gewahrt.

(2) Ubernachtungsgeld wird nicht gewéahrt

1. for die Dauer der Benutzung von Beférderungsmitteln,
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2. bei Dienstreisen am oder zum Wohnort,

3. bei unentgeltlicher Bereitstellung einer Unterkunft des Amtes wegen, auch wenn diese
Unterkunft ohne hinreichenden Grund nicht genutzt wird,

4. fur die Ubernachtung der oder des Dienstreisenden in ihrer oder seiner aulRerhalb des
Geschaftsortes gelegenen Wohnung und

5.  wenn das Entgelt fir die Unterkunft in den erstattungsfahigen Fahrtkosten oder
erstattungsfahigen sonstigen Kosten enthalten ist, es sei denn, dass eine Ubernachtung
aufgrund einer frihen Ankunft am Geschaftsort oder einer spaten Abfahrt von diesem
zusatzlich erforderlich wird.

(3) Fur Dienstreisen, bei denen nach dem Wesen des Dienstgeschafts erfahrungsgeman
geringere Ubernachtungskosten als allgemein uiblich entstehen, kann die oberste
Dienstbehotrde oder die von ihr erméachtigte Behtérde bestimmen, dass anstelle des
Ubernachtungsgeldes eine Aufwandsvergitung gewahrt wird.

§9
Erstattung sonstiger Kosten

Zur Erledigung des Dienstgeschéafts notwendige Kosten, die nicht von § 3 oder den 8§ 5 bis
8 erfasst sind, werden erstattet.

§10
Tagegeld und Ubernachtungsgeld bei Dienstreisen
aus Anlass einer Versetzung, einer Zuweisung,
einer Abordnung oder der Beendigung einer Abordnung

(1) * Fur Dienstreisen aus Anlass einer Versetzung, einer Zuweisung, einer Abordnung oder
der Beendigung einer Abordnung, fur die ein Anspruch auf Trennungsgeld nach § 86 Abs. 1
NBG nicht besteht, wird das Tagegeld fur die Zeit bis zur Ankunft an der Dienststatte, bei
einer Anreise an einem Vortag bis zur Ankunft an der Unterkunft gewéahrt. * Fur den
Abfahrtstag wird das Tagegeld fur die Zeit ab Verlassen der Dienststatte oder Unterkunft bis
zur Riickkehr an die Wohnung oder Dienststatte gewahrt. ° Fir eine eintagige oder
zweitdgige Abordnung ist fir die Bemessung des Tagegeldes abweichend von den Séatzen 1
und 2 die gesamte Dauer der Abwesenheit von der Wohnung oder bisherigen Dienststatte
zugrunde zu legen.

(2) * Fur Dienstreisen aus Anlass einer Versetzung, einer Zuweisung, einer Abordnung oder
der Beendigung einer Abordnung, fur die ein Anspruch auf Trennungsgeld nach § 86 Abs. 1
NBG besteht, wird das Tagegeld fur die Zeit bis zum Ablauf des Ankunftstages gewahrt,
wenn der oder dem Dienstreisenden vom nédchsten Tag an Trennungsreise- oder
Trennungstagegeld zusteht; daneben wird ein Ubernachtungsgeld nach § 8 gewahrt. * Das
Tagegeld in Bezug auf den Abfahrtstag wird fur die Zeit ab Beginn des Abfahrtstages an
gewahrt, wenn fur den vorhergehenden Tag Trennungsreise- oder Trennungstagegeld
gewahrt wird.

8§11
Krankheit und Tod wéahrend einer Dienstreise

(1) * Verlangert sich eine Dienstreise infolge einer Erkrankung der oder des Dienstreisenden
oder wird eine Dienstreise infolge einer Erkrankung unterbrochen, so wird die
Reisekostenvergitung auch fur den Zeitraum der Verlangerung oder der Unterbrechung
gewahrt. > Wird die oder der Dienstreisende in ein Krankenhaus aufgenommen, so werden
fur jeden vollen Kalendertag des Krankenhausaufenthaltes die notwendigen Kosten fir das
Beibehalten einer Unterkunft am Geschéaftsort erstattet; Tagegeld und Ubernachtungsgeld

werden nicht gewahrt. ° Fiir eine Besuchsreise einer oder eines Angehdrigen aus Anlass einer
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arztlich bescheinigten lebensgefahrlichen Erkrankung der oder des Dienstreisenden wird eine
Reisekostenvergiutung nach 8 3 Abs. 1 Satze 1 und 2 oder 8 5 Abs. 2 gewahrt.

(2) Verstirbt eine Dienstreisende oder ein Dienstreisender wahrend einer Dienstreise
aullerhalb ihres oder seines Wohnortes, so werden die notwendigen Kosten fur die
Uberfiihrung des Leichnams oder des Transports der Urne an den Bestattungsort im Inland
erstattet.

§12
Mit Dienstreisen verbundene private Reisen

(1) * Verbindet die oder der Dienstreisende eine Dienstreise mit einer privaten Reise von bis
zu funf Arbeitstagen, so ist die Reisekostenvergitung so zu bemessen, als ob nur die
Dienstreise durchgefiihrt worden ware. * Die Reisekostenvergiitung nach Satz 1 darf die sich
nach dem tatséchlichen Reiseverlauf ergebende Reisekostenvergitung nicht Gbersteigen.

° Verbindet die oder der Dienstreisende eine Dienstreise mit einer privaten Reise von mehr
als funf Arbeitstagen, so wird nur fir die zusatzlich fur die Erledigung des Dienstgeschéafts
entstehenden Kosten eine Reisekostenvergitung nach § 3 oder 8 5 sowie nach den 88 7 und
8 gewahrt.

(2) * Wird der Antritt oder die Beendigung einer Dienstreise abweichend von § 2 Abs. 1 an
einem voriubergehenden Aufenthaltsort angeordnet oder genehmigt, so bemisst sich die
Reisekostenvergiutung nach der Abreise von oder der Ankunft an der Unterkunft an diesem

Ort. * Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend.

(3) * Wird die vorzeitige Beendigung einer privaten Reise der Beamtin oder des Beamten
angeordnet, so erhdalt die Beamtin oder der Beamte fir die Rickreise vom voribergehenden
Aufenthaltsort unmittelbar oder Uber einen Geschéaftsort zur Dienststatte oder zur Wohnung
Reisekostenvergiitung nach § 3 oder § 5 sowie nach den 88 7 und 8. ° Neben
Reisekostenvergutung fur die Rickreise wird Reisekostenvergutung fir die Hinreise nach § 3
oder 8 5 gewéahrt fur die kiirzeste Reisestrecke von der Wohnung zum voribergehenden
Aufenthaltsort, an dem die Beamtin oder den Beamten die Anordnung zur Beendigung der
privaten Reise erreicht,

1. in voller HBhe, wenn die private Reise in der ersten Hélfte ihrer Dauer beendet werden
muss, oder

2. zur Halfte, wenn die private Reise in der zweiten Halfte ihrer Dauer beendet werden
muss.

° Die Satze 1 und 2 gelten fiir die Kosten der Hinreise und der Riickreise der die Beamtin
oder den Beamten begleitenden Personen entsprechend mit der MalRgabe, dass nach Satz 1
nur die Kosten fur die Ruckreise unmittelbar zur Wohnung erstattet werden; in besonderen
Fallen werden auch die Kosten fir eine Rickreise Uber den Geschéaftsort zur Wohnung
erstattet.

(4) ' Kosten der Beamtin, des Beamten und der sie oder ihn begleitenden Personen, die
durch die Unterbrechung oder vorzeitige Beendigung einer privaten Reise verursacht worden

sind, werden in angemessenem Umfang erstattet. * Dies gilt auch fur Kosten fiir Leistungen
und Sachen, die aus den in Satz 1 genannten Grinden nicht genutzt werden konnten.

§13
Nichtantritt von Dienstreisen, Dienstreisen im Rahmen von Nebentétigkeiten

(1) Wird eine Dienstreise aus einem Grund, den die oder der Dienstreisende nicht zu
vertreten hat, nicht durchgefiihrt, so erhalt sie oder er eine Reisekostenvergitung in Hohe
der dienstlich veranlassten notwendigen Kosten fir die Reisevorbereitung.

(2) * Fur Dienstreisen im Rahmen einer auf Verlangen, Vorschlag oder Veranlassung der oder
des Dienstvorgesetzten ausgeiibten Nebentatigkeit oder einer Nebentétigkeit, fur die ein
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dienstliches Interesse an der Ubernahme anerkannt worden ist, erhalt die oder der
Dienstreisende Reisekostenvergitung nur insoweit, als die Kosten nicht von einer anderen

Person oder Stelle erstattet werden. ? Das gilt auch dann, wenn die oder der Dienstreisende
auf die Kostenerstattung verzichtet hat.

§14
Anrechnung von Leistungen, regelmafige und gleichartige Dienstreisen

(1) Leistungen, die die oder der Dienstreisende ihres oder seines Amtes wegen von einer
anderen Person oder Stelle aus Anlass einer Dienstreise erhalt, sind auf die
Reisekostenvergiutung anzurechnen.

(2) Fur regelmaRige oder gleichartige Dienstreisen kann anstelle der Reisekostenvergitung
oder einzelner ihrer Bestandteile eine pauschalierte Reisekostenvergitung nach néaherer
Bestimmung der obersten Dienstbehdrde oder der von ihr ermachtigten Behtdrde gewdahrt
werden.

Zweites Kapitel

Auslandsdienstreisen

§15
Fahrt- und Flugkostenerstattung bei Auslandsdienstreisen

(1) Bei einer Fahrt mit der Eisenbahn kénnen die Kosten fur die Nutzung einer héheren
Beforderungsklasse erstattet werden, wenn die ausldndischen Beférderungsmittel im
Vergleich zu den Beférderungsmitteln im Inland einen wesentlich niedrigeren Standard
haben.

(2) * Bei Flugreisen kénnen die Kosten fiir die Nutzung der Businessklasse oder einer
dhnlichen Klasse erstattet werden, wenn der Flug ununterbrochen mindestens zehn Stunden

dauert. ? Die Zeit einer Flugunterbrechung, die von der flugplanmaRigen Landung bis zum

flugplanmaRigen Weiterflug bis zu zwei Stunden dauert, gilt als Flugzeit. ° Als Flugzeit gilt
auch die Zeit, in der der Flug aus dienstlichen oder zwingenden persodnlichen Griinden bis zu
einer Dauer von zwei Stunden unterbrochen wird. * Bei einer langeren Flugunterbrechung
oder bei einer Flugunterbrechung aus anderen als in Satz 3 genannten Grunden gilt jeder
Flug als gesonderte Flugreise.

§16
Tagegeld und Ubernachtungsgeld bei Auslandsdienstreisen

(1) ' Die Hohe des Tagegeldes bei einer Abwesenheit der oder des Dienstreisenden vom
Wohnort und vom Dienstort im Inland von 24 Stunden richtet sich nach § 3 Abs. 1 Satz 1
der Auslandsreisekostenverordnung (ARV) vom 21. Mai 1991 (BGBI. | S. 1140), zuletzt
gedndert durch Artikel 1 der Verordnung vom 6. Oktober 2014 (BGBI. | S. 1591), in der
jeweils geltenden Fassung. ? Flr eintagige Auslandsdienstreisen mit einer Abwesenheit der
oder des Dienstreisenden vom Wohnort und vom Dienstort im Inland von weniger als 24
Stunden, aber mehr als 8 Stunden sowie jeweils fiir den Anreisetag und den Abreisetag bei
mehrtadgigen Auslandsdienstreisen betrdgt das Tagegeld 80 Prozent des nach Satz 1
bestimmten Tagegeldes. °* Dauert der dienstliche Aufenthalt an demselben Geschéaftsort im
Ausland ohne Hin- und Rilckreisetage langer als 14 Tage, so wird das Tagegeld vom 15. Tag
an um 10 Prozent vermindert; in besonderen Féallen kann die oberste Dienstbehdrde oder die
von ihr ermachtigte Behodrde von einer Verminderung des Tagegeldes absehen.

(2) * Weist die oder der Dienstreisende die Ubernachtungskosten nach, so richtet sich die
Hohe des Ubernachtungsgeldes nach § 3 Abs. 1 Satz 1 ARV. ’ Dariiber hinausgehende

Ubernachtungskosten werden erstattet, soweit sie unvermeidbar sind. ° Weist die oder der
Dienstreisende die Ubernachtungskosten nicht nach, so wird fiir bis zu 14 Ubernachtungen
ein pauschales Ubernachtungsgeld in Hohe von 25 Euro je Ubernachtung gewahrt.
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(3) ' Halt sich die oder der Dienstreisende an einem Kalendertag in mehr als einem Staat
auf, so richtet sich die Hohe des Tagegeldes und des Ubernachtungsgeldes nach dem Staat,
den die oder der Dienstreisende vor 24 Uhr Ortszeit zuletzt erreicht. * Ist der vor 24 Uhr
Ortszeit zuletzt erreichte Staat Deutschland, so ist abweichend von Satz 1 fir das Tagegeld
der Staat des letzten Geschafts-, Dienst- oder Wohnortes im Ausland maRgeblich. * Sind fiir
Orte in einem Staat unterschiedliche Tagegelder oder Ubernachtungsgelder bestimmt, so
kommt es im Fall des Satzes 1 auf den Ort an, den die oder der Dienstreisende zuletzt
erreicht, und im Fall des Satzes 2 auf den Ort, den die oder der Dienstreisende zuletzt als
Geschafts-, Dienst- oder Wohnort im Ausland hatte. * Bei Flugreisen gilt ein Staat in dem
Zeitpunkt als erreicht, in dem das Flugzeug dort landet; Zwischenlandungen bleiben
unbericksichtigt, es sei denn, dass durch sie Ubernachtungen notwendig werden.

(4) Bei der Nutzung eines Schiffs fiir eine Auslandsdienstreise ist das Tagegeld zu gewé&hren,
das fur eine Auslandsdienstreise nach Luxemburg gewéhrt wird; fir die Tage der
Einschiffung und der Ausschiffung bestimmt sich die Gewé&ahrung des Tagegeldes nach dem
Staat, in dem der Ort des Hafens fur die Ein- und Ausschiffung liegt.

§17
Kostenerstattung fur Heimfahrten bei Auslandsdienstreisen

Fir Heimfahrten werden Kosten in entsprechender Anwendung des 8§ 13 der
Auslandstrennungsgeldverordnung in der Fassung vom 22. Januar 1998 (BGBI. | S. 189),
zuletzt geédndert durch Artikel 15 Abs. 41 des Gesetzes vom 5. Februar 2009 (BGBI. | S.
160), in der jeweils geltenden Fassung mit der MaRgabe erstattet, dass an die Stelle des
Dienstortes der Geschéftsort tritt.

§18
Kostenerstattung fir das Beschaffen klimagerechter Bekleidung

! Bei Auslandsdienstreisen mit mehr als fiinf Tagen Aufenthalt am Geschaftsort im Ausland
werden die Kosten fur das Beschaffen klimagerechter Bekleidung in H6he von bis zu 12
Prozent des Endgrundgehalts der Besoldungsgruppe A 13 erstattet, wenn

1. der Geschéftsort in einer Klimazone mit einem vom mitteleuropéischen Klima erheblich
abweichenden Klima liegt,

2. ein Beschaffen der Bekleidung im Hinblick auf die Jahreszeit, in der die
Auslandsdienstreise durchgefuhrt wird, unvermeidbar ist und

3. innerhalb der letzten drei Jahre nicht bereits die Kosten flir das Beschaffen der
erforderlichen Bekleidung erstattet worden sind.

? Der Hochstbetrag nach Satz 1 verdoppelt sich, wenn in dem Geschaftsort wahrend der
Dienstreise sowohl extrem hohe als auch extrem niedrige Temperaturen herrschen.
Drittes Kapitel
Verfahren

§19
Antrag, Antragsfristen

(1) ' Reisekostenvergitung wird auf Antrag gewahrt. * Der Antrag ist elektronisch oder
schriftlich bei der Abrechnungsstelle zu stellen.

(2) ' Der Antrag auf Reisekostenvergitung ist innerhalb einer Ausschlussfrist von sechs

Monaten nach Beendigung der Dienstreise zu stellen. * Abweichend von Satz 1 beginnt die
Ausschlussfrist in den Fallen des 8 4 mit Ablauf des letzten Tages der Gultigkeit der
BahnCard, Netzkarte oder Zeitkarte und in den Fallen des § 13 Abs. 1 mit Ablauf des Tages,
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an dem der Antragstellerin oder dem Antragsteller bekannt wird, dass die Dienstreise nicht
durchgefihrt wird.

§20
Aufbewahrung und Vorlage von Nachweisen

! Die oder der Dienstreisende hat die fiir die Gewahrung der Reisekostenvergitung
erforderlichen Nachweise bis zum Ablauf von sechs Monaten nach Antragstellung

aufzubewahren und der Abrechnungsstelle auf deren Verlangen vorzulegen. * Wird ein
Nachweis nicht innerhalb von drei Monaten nach dem Verlangen vorgelegt, so erlischt der
Anspruch auf Reisekostenverglitung insoweit.

§21
Abschlagszahlungen

Auf Antrag wird der oder dem Dienstreisenden ein Abschlag in Hohe von 80 Prozent der zu
erwartenden Reisekostenvergitung gewdahrt, wenn diese

1. voraussichtlich 200 Euro Ubersteigt oder

2. die Ablehnung des Antrags auf Abschlagszahlung zu einer unbilligen Harte fuhren
wirde.

Dritter Teil

Reisen zum Zweck der Ausbildung oder der Fortbildung

§22
Entsprechende Anwendung von Vorschriften

Die 88 2 bis 21 sind entsprechend fir Reisen zum Zweck der Ausbildung oder der
Fortbildung anzuwenden, soweit sich nicht aus § 23 etwas anderes ergibt.

§23
Sonderregelungen fir Reisen zum Zweck der Ausbildung oder der Fortbildung

(1) Beamtinnen und Beamten auf Widerruf im Vorbereitungsdienst wird fur eine Reise zur
Teilnahme an einem Ausbildungslehrgang, an einem Fachstudium, an einer sonstigen
Ausbildungsveranstaltung, an der Laufbahnprifung oder der Zwischenprifung sowie fur
sonstige dienstlich veranlasste Reisen wahrend der Ausbildung Reisekostenvergitung mit der
MalRgabe gewdahrt, dass

1. 85 Abs. 3 und 4 keine Anwendung findet,
2. das Tagegeld und das Ubernachtungsgeld auf 75 Prozent der Betrage begrenzt ist und

3. die Erstattung der Fahrt- und Flugkosten und die Gewahrung der
Wegstreckenentschadigung bei Zuweisung an eine Ausbildungsstelle aulRerhalb der
Europdischen Union auf die Kosten der Hinreise zur und der Riuckreise von der néchsten
inlandischen Grenziibergangsstelle begrenzt ist.

(2) Fur Reisen von Beamtinnen und Beamten zu einer Fortbildungsveranstaltung, die nicht
ausschlief3lich, aber im Gberwiegenden dienstlichen Interesse durchgefihrt wird, ist Absatz 1
entsprechend anzuwenden.

Vierter Teil

Ubergangs- und Schlussvorschriften

§24
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Ubergangsvorschrift

Far Dienstreisen, die vor dem 1. Februar 2017 angetreten werden, bestimmt sich die
Reisekostenvergitung nach 8§ 120 Abs. 2 Satze 1 und 2 Nr. 1 NBG.

8§25
Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. Februar 2017 in Kraft.

Hannover, den 10. Januar 2017

Die Niedersachsische Landesregierung

Weil Schneider

© juris GmbH
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